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Poslovnik o radu Fakultetskog vijeé¢a i vije¢a zavoda

Na temelju élanka 34. Statuta Fakulteta elektrotehnike, strojarstva i brodogradnje u Splitu,
Fakultetsko vijeée na X. sjednici odrZanoj dana 07. srpnja 2023., donosi

POSLOVNIK O RADU FAKULTETSKOG VIECA | VIJECA ZAVODA

L OPCE ODREDBE
Clanak 1.

(1) Ovim Poslovnikom sukladno odredbama Statuta Fakulteta elektrotehnike, strojarstva i
brodogradnje (u daljnjem tekstu: Statut), utvrduje se naéin rada Fakultetskog vijeca te
rad i ustrojstvo vijeca zavoda, postupak izbora €lanova Fakultetskog vijeéa, postupak
izbora predstojnika zavoda i Sefa katedre, prava i duznosti élanova Fakultetskog vijeéa i
vijeca zavoda, nacin donosenja odluka kao i druga pitanja od znagaja za rad Fakultetskog
vijeca i vijeéa zavoda.

(2) Ukoliko nije posebno navedeno, u daljnjem tekstu, pod pojmom vijeée podrazumijeva se
Fakultetsko vijece i vijeée zavoda.

(3) Clanovi vije¢a i druge osobe koje sudjeluju u radu vije¢a duzni su pridriavati se odredbi
ovog Poslovnika.

(4) lzrazi koji se koriste u ovom Poslovniku, a imaju rodno zna&enje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod.

IL USTROJSTVO I DJELOKRUG RADA FAKULTETSKOG VIJECA 1 VIJECA
ZAVODA

Clanak 2.
Ustrojstvo i djelokrug rada Fakultetskog vije¢a utvrdeni su Statutom.
Clanak 3.

Vijeée zavoda je nastavnicko vijece, a njegovi €lanovi su svi nastavnici zavoda na znanstveno-
nastavnhom radnom mjestu koji imaju ugovor o radu s Fakultetom na neodredeno vrijeme.

Clanak 4.

Vijece zavoda:
- predlaze Fakultetskom vije¢u predstojnika i bira zamjenika predstojnika zavoda,
- donosi planove nastavnog, znanstvenog i struénog razvoja zavoda u skladu sa
strategijom razvoja Fakulteta,
- donosi plan zaposljavanja i napredovanja na zavodu za jednogodisnje i visegodi$nje
razdoblje,
- predlaze Fakultetskom vije¢u pokretanje postupka izbora na znanstveno-nastavna,
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IH.

(1)

(2)
(3)
(4)

(5)

(6)
(7)

(8)

nastavna, suradnicka i struéna radna mjesta te predlaZe struéna povjerenstva u
postupcima izbora na radna mjesta,

brine o razvoju kadrovskih i materijalnih uvjeta za potrebe znanstvenog, nastavnog i
stru€nog rada iz znanstvenih i struénih podruéja koja pokriva,

daje suglasnost na koristenje slobodne studijske godine nastavnicimazavoda,
ustrojava posebne vidove obrazovanja za potrebe ustanova i gospodarstva, uz
suglasnost dekana i Fakultetskogvijeca,

izraduje godiSnje planove rada u nastavi i brine se o njihovom provodenju kroz
izvedbeni plan,

usvaja godi3nje izvjeSce o provedbi plana rada u nastavi za prethodnu akademsku
godinu,

sudjeluje u organizaciji i provedbi znanstvenograda,

prati rad nastavnika i brine se za njihovo znanstveno i nastavno usavr§avanje u skladu
s planom zaposljavanja i napredovanja, te ostalim strate3kim dokumentima zavoda,
istraZuje razvojne potrebe gospodarstva na podruéju struke koju pokriva te sudjeluje
u organizaciji suradnje s drugim ustanovama igospodarstvom,

predlaze dekanu ugovore i sporazume koji se odnose na znanstvenu i struénu
suradnju s drugim ustanovama i gospodarstvom,

organizira i brine se o izvrienju ugovorenih poslova,

raspravlja i predlaZe Fakultetskom vijeéu ocjenu rada suradnika,

moZe imenovati stalna i privremena povjerenstva za obavljanje poslova iz svoga
djelokruga.

POSTUPAK IZBORA CLANOVA FAKULTETSKOG VIJECA

Clanak 5.

Postupak izbora €lanova Fakultetskog vije¢a zapoc€inje donosenjem odluke dekana o
pokretanju postupka izbora za ¢lanove Fakultetskog vijeéa. Odlukom se utvrduju popisi
biraca i broj ¢lanova Fakultetskog vije¢a u skladu sa €l. 32. st. 4. Statuta Fakulteta, datum
izbora, te Povjerenstvo za prigovore kojem se upuéuju prigovori nakon provedenih
izbora.

Povjerenstvo za prigovore sastoji se od tri ¢lana, dekan kao predsjednik, tajnik Fakulteta
i predsjednik Odbora za kvalitetu.

Najkasnije 3 dana od dana provedenih izbora eventualne izborne nepravilnosti
prijavljuju se Povjerenstvu za prigovore.

Ukoliko Povjerenstvo za prigovore utvrdi nepravilnosti prilikom provodenja izbora moe
odrediti ponavljanje postupka izbora. U slu€aju ponovljenih izbora isti se trebaju provesti
do 20. rujna tekuce godine, osim ako ovim Poslovnikom ili Statutom nije utvrdeno
drugacije.

Broj predstavnika po pojedinoj kategoriji odreduje se matematickim zaokruZivanjem na
prvu visu cjelobrojnu vrijednost.

Mandat €lanova Fakultetskog vije¢a pocCinje 1. listopada izborne godine i traje tri godine.
Izbori za €lanove Fakultetskog vije¢a odrzavaju se u akademskoj godini u kojoj €lanovima
istjieCe mandat, a najkasnije do 30. lipnja.

Danom konstituiranja Fakultetskog vije¢a prestaje mandat ¢lanova prethodnog saziva.
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Predstavnici zavoda u Fakultetskom vijeéu
Clanak 6.

(1) Predstavnici zavoda u Fakultetskom vijecu biraju se tajnim glasanjem na izvanrednoj ili
redovitoj sjednici vije¢a zavoda.

(2) Izbore za Elanove Fakultetskog vije¢a provodi troélano Izborno povjerenstvo koje na
sjednici koja prethodi izbornoj sjednici, na prijedlog predstojnika zavoda, imenuje vijeée
zavoda. Clan Izbornog povjerenstva ne moZe biti kandidat za ¢lana Fakultetskog vijeca.
Jedan €lan Povjerenstva je predsjednik.

(3) Predstavnike zavoda biraju samo ¢lanovi zavoda &iji se predstavnik bira. Pravo biranja
predstavnika imaju svi ¢lanovi odredene kategorije, bez obzira jesu li isti ¢lanovi
Fakultetskog vijec¢a po funkciji.

(4) Kandidata za predstavnika u Fakultetskom vijeéu moZe predloZiti bilo koji ¢élan zavoda
iz kategorije za koju se bira, predstojnik zavoda ili kandidat moZe predloZiti sebe
osobno. PredloZeni kandidat mora dati suglasnost da prihvaéa kandidaturu.

(5) Predstojnik zavoda najkasnije 7 dana prije odrZavanja izborne sjednice upucuje poziv
¢lanovima zavoda da se prikupljaju kandidature za &lanove Fakultetskog vijeca.
Predstojnik zavoda prilikom poziva za prikupljanje kandidatura utvrduje i rok za
dostavu kandidatura koji ne moze biti kraéi od 5 dana.

(6) Kandidature se upucuju Izbornom povjerenstvu.

(7) Nakon isteka roka za prijavu kandidata za &lanove Fakultetskog vije¢a lzborno
povjerenstvo listu kandidata dostavlja predstojniku zavoda, koji priprema glasacke
listice.

(8) Glasanje se provodi zaokruZivanjem imena kandidata na glasackom listi¢u. Svaki &lan
zavoda treba na glasackom listi¢u zaokruZiti onoliko kandidata koliko se, sukladno
Statutu Fakulteta, iz njegove kategorije bira u Fakultetsko vijeée. Listi¢ je nevaZe¢i
ukoliko je na istome zaokruZeno vide kandidata nego $to ih se bira u Fakultetsko vijece iz
te kategorije.

(9) Izabrani su predstavnici koji dobiju najvedi broj glasova.

(10} Ukoliko prilikom glasanja predloZeni kandidati dobiju jednaki broj glasova, predstavnike
¢e izabrati vije¢e zavoda tajnim glasovanjem najkasnije za 7 dana.

(11)1zbori za clanove Fakultetskog vije¢a odrzavaju se nakon 3to se provedu izbori za
predstojnika.

{12) Predstojnik zavoda u roku od 7 dana nakon provedenih izbora dostavlja dekanu izvje$ée
o rezultatima izbora, koji izvjeStava Fakultetsko vijece o izabranim &lanovima za naredno
mandatno razdoblje.

Predstavnik Katedre opéih predmeta u Fakultetskom vijecu

Clanak 7.

(1) Predstavnika Katedre opcih predmeta u Fakultetskom vijeéu biraju élanovi Katedre tajnim
glasanjem na sjednici Katedre.

(2) Predstavnik Katedre opéih predmeta u Fakultetskom vijeéu moZe biti zaposlenik izabran
na znanstveno-nastavno radno mjesto.
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(3)
(4)

(5)
(6)

(7)

Kandidata za predstavnika Katedre opcih predmeta u Fakultetskom vijeéu moze
predloziti bilo koji ¢lan Katedre na izbornoj sjednici Katedre.

Glasanje se provodi zaokruZivanjem imena kandidata na glasaékom listi¢u koji priprema
Sef Katedre.

Izabran je predstavnik koji dobije najveéi broj glasova.

Ukoliko prilikom glasanja predloZeni kandidati dobiju jednaki broj glasova, izbori ¢e se
ponoviti za najranije 7 dana. Ukoliko se i nakon ponavljanja izbora ne izabere predstavnik
Katedre opcih predmeta u Fakultetskom vijecu istoga ¢e izabrati Fakultetsko vijeée na
prijedlog dekana.

Sef Katedre opcih predmeta nakon provedenih izbora dostavlja dekanu izvjesée o
rezultatima izbora, koji izvjeStava Fakultetsko vijeée o izabranom ¢&lanu za naredno
mandatno razdoblje.

Predstavnik ostalih zaposlenika u Fakultetskom vijeéu

(1)
(2)
(3)
(4)

(5)

(6)
(7)

(8)
(9)

Clanak 8.

Predstavnika ostalih zaposlenika u Fakultetskom vije¢u bira se tajnim glasanjem.

Izbore provodi tro¢lano izborno povjerenstvo koje imenuje dekan. Clan Izbornog
povjerenstva ne moze biti Clan Povjerenstva za prigovore niti predloZenik za
predstavnika ostalih zaposlenika u Fakultetskom vijeéu.

Predstavnika ostalih zaposlenika biraju zaposlenici koji ne mogu biti birani u Fakultetsko
vijece kao predstavnici zavoda ili Katedre opéih predmeta.

Kandidata za predstavnika ostalih zaposlenika u Fakultetskom vijeéu moze predlofiti bilo
koji zaposlenik iz ove kategorije. PredloZeni kandidat mora dati suglasnost da prihvaca
kandidaturu.

Tajnik Fakulteta najkasnije 7 dana prije odriavanja izbora upuduje poziv ostalim
zaposlenicima da se prikupljaju kandidature za élana Fakultetskog vije¢a. Tajnik Fakulteta
prilikom poziva za prikupljanje kandidatura utvrduje i rok za dostavu kandidatura koji ne
moze biti kraci od 5 dana.

Kandidature se upucuju lzbornom povjerenstvu.

Nakon isteka roka za prijavu kandidata za élanove Fakultetskog vije¢a tajnik Fakulteta
formira listu kandidata.

Glasanje se provodi zaokruZivanjem imena kandidata na glasac¢kom listi¢u koji priprema
tajnik Fakulteta.

Izabran je predstavnik koji dobije najveci broj glasova.

(10) Ukoliko prilikom glasanja predloZeni kandidati dobiju jednaki broj glasova, izbori ¢e se

ponoviti za najranije 7 dana. Ukoliko se i nakon ponavljanja izbora ne izabere predstavnik
ostalih zaposlenika u Fakultetskom vijeéu istoga ée izabrati Fakultetsko vijeée na
prijedlog tajnika Fakulteta.

(11)Izbori su valjani ukoliko je istima pristupilo najmanje 20 % bira¢a. Ukoliko ne pristupi

dovoljan broj biraca izbori ¢e se ponoviti za najranije 7 dana.

(12) Tajnik Fakulteta u roku od 7 dana nakon provedenih izbora dostavlja dekanu izvje$ée o

rezultatima izbora, koji izvjeStava Fakultetsko vije¢e o izabranom €&lanu za naredno
mandatno razdoblje.
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IV.  POSTUPAK IZBORA PREDSTOJNIKA ZAVODA
Clanak 9.

(1) Predstojnika zavoda, na prijedlog vijeca zavoda, imenuje Fakultetsko vijece.

(2 Za predstojnika i zamjenika predstojnika zavoda moze biti izabran ¢&lan vije¢a zavoda.

3) Kandidata za predstojnika moze predloZiti bilo koji ¢lan zavoda. Predlozeni kandidat
mora dati suglasnost da prihva¢a kandidaturu.

{4) PredloZenika za predstojnika zavoda biraju svi élanovi vije¢a zavoda tajnim glasanjem na
izvanrednoj ili redovitoj sjednici vijeéa zavoda.

(5) lzbore za predloZenika predstojnika zavoda provodi troélano Izborno povjerenstvo koje
na sjednici koja prethodi izbornoj sjednici, na prijedlog predstojnika zavoda, imenuje
vije¢e zavoda. Clanovi Izbornog povjerenstva su &lanovi vije¢a zavoda i ne mogu biti
kandidati za predstojnika zavoda. Jedan &lan Povjerenstva je predsjednik.

{6) Predstojnik zavoda najkasnije 7 dana prije odrfavanja izborne sjednice upucuje poziv
tlanovima zavoda da se prikupljaju kandidature za predstojnika zavoda. Predstojnik
zavoda prilikom poziva za prikupljanje kandidatura utvrduje i rok za dostavu kandidatura
koji ne moze biti kraci od 5 dana.

(7} Kandidature se upuéuju Izbornom povjerenstvu.

(8) Nakon isteka roka za prijavu kandidata za predstojnika zavoda Izborno povjerenstvo listu
kandidata dostavlja trenutnom predstojniku zavoda, koji priprema glasatke listice.

(9 Glasanje se provodi sukladno é&l. 23. ovog Poslovnika.

(10) Za predlozenika predstojnika zavoda izabran je kandidat koji dobije natpoloviénu veéinu
glasova od ukupnog broja €lanova vijeéa zavoda.

{11) Ukoliko niti jedan od predloZenih kandidata ne dobije natpoloviénu veéinu glasova,
glasanje se ponavlja za kandidata s najve¢im brojem glasova.

(12) Ukoliko je predloZen jedan kandidat koji ne dobije natpolovi¢nu veéinu glasova, odnosno
ukoliko su predloiena dva kandidata koji dobiju podjednak broj glasova izbori se
ponavljaju za najranije 7 dana.

(13) Predstojnik zavoda nakon provedenih izbora dostavlja dekanu izvjeiée o rezultatima
izbora.

(14) I1zbor predstojnika treba provesti najkasnije do kraja svibnja zadnje godine mandata
aktualnog predstojnika.

(15) Ukoliko Povjerenstvo za progovore iz ¢l. 5. ovog Poslovnika utvrdi eventuaine
nepravilnosti prilikom provodenja izbora moZe odrediti ponaviljanje postupka izbora. U
slu¢aju ponovljenih izbora isti se trebaju provesti do 15. srpnja tekuée godine.

(16) Zamjenika predstojnika zavoda, na prijedlog izabranog predstojnika, potvrduje vijece
zavoda natpoloviénom vecinom glasova od ukupnog broja élanova.

(17) Mandat predstojnika i zamjenika potinje 1. listopada izborne godine.

{18) Mandat predstojnika traje tri godine i ista osoba moZe biti birana za predstojnika zavoda
najviSe dva puta uzastopce, ali bez ogranienja u broju mandata.

(19) Ako u tijeku mandata izabranom predstojniku prestane mandat, na njegovo mjesto bira
se novi predstojnik na vrijeme do isteka mandata na koji je bio izabran prethodni
predstojnik. Ukoliko je proslo vise od polovice mandata, izabranom se predstojniku
mandat ne broji kod ponovnog izbora.
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V. POSTUPAK IZBORA SEFA KATEDRE

Clanak 10.

(1) Pojam katedra u ovom &anku podrazumijeva i katedru unutar zavoda i Katedru opéih
predmeta.

(2) Za 3efa katedre moZe biti izabran nastavnik na znanstveno-nastavhom radnom mjestu
koji s Fakultetom ima ugovor o radu na neodredeno vrijeme.

(3) Sefa Katedre op¢ih predmeta imenuje Fakultetsko vijece, temeljem prijedloga Katedre,
na mandat od Cetiri godine.

(4) Sefa katedre unutar zavoda imenuje Fakultetsko vijece, temeljem prijedloga zavoda, na
mandat od Cetiri godine.

(5) Clanove pojedinih katedri unutar zavoda utvrduje vijece zavoda $to treba napraviti
najkasnije mjesec dana prije postupka izbora predloZenika za efa pojedine katedre
unutar zavoda. Predstojnik zavoda je duZan utvrdeni popis ¢lanova pojedinih katedri
unutar zavoda i svaku izmjenu dostaviti tajniku Fakulteta.

(6) Clanove Katedre opéih predmeta utvrduje dekan prije postupka izbora predlozenika za
Sefa Katedre.

(7) Clan katedre unutar zavoda je zaposlenik zavoda. Zaposlenik zavoda moze biti &an samo
jedne katedre unutar zavoda.

(8) Kandidata za Sefa katedre moZe predlofiti bilo koji &élan katedre. PredloZeni kandidat
mora dati suglasnost da prihvaéa kandidaturu.

(9) Sefa katedre biraju svi élanovi katedre na sjednici katedre.

(10) Sjednica katedre se moZe odrZati ako je prisutna natpolovi¢na veéina od ukupnog broja
¢lanova katedre.

(11) Clanovi katedre mogu odluditi da se izbori za Sefa katedre provedu tajnim glasovanjem.

(12)PredloZenik za 3efa katedre je izabran ako dobije natpoloviénu vedinu glasova od
ukupnog broja élanova katedre.

{(13)Ukoliko prilikom glasanja predloZeni kandidati dobiju jednaki broj glasova ili nitko ne
dobije potrebnu natpoloviénu vecinu, izbori ée se ponoviti za najranije 7 dana. Ukoliko se
i nakon ponavljanja izbora ne izabere predioZenik za $efa katedre unutar zavoda istoga
Ce izabrati vijec¢e zavoda. Ukoliko se i nakon ponavljanja izbora ne izabere predlozenik za
Sefa Katedre op¢ih predmeta istoga ée izabrati dekan.

(14)Sef katedre unutar zavoda nakon provedenih izbora dostavlja predstojniku zavoda
izvjeS¢e o rezultatima izbora.

(15)Sef Katedre opcih predmeta nakon provedenih izbora dostavlja dekanu izvje$ée o
rezultatima izbora.

VI.  NACIN RADA 1 ODLUCIVANJA VIJECA
Clanak 11.

(1) Vijece raspravlja i odlutuje o poslovima iz svoje nadleznosti na sjednicama.

(2) Dekan priprema, saziva, predlae dnevni red, predsjedava i vodi sjednice Fakultetskog
vijeca.

(3) Predstojnik zavoda priprema, saziva, predlaze dnevni red, predsjedava i vodi sjednice
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(4)

(1)

(2)
(3)

(4)
(5)

(1)
(2)
(3)
(4)

(5)

(6)

(7)

(8)
(9)

vije¢a zavoda.
Radi dono3enja odluka o pojedinim pitanjima moze se sazvati i odriati tematska sjednica
vijeca.

Clanak 12.

Pisani poziv ili poziv putem elektronicke poste za sjednicu vije¢a upuéuje se ¢lanovima
najkasnije tri (3) dana prije dana odredenog za odriavanje sjednice.

Zajedno s pozivom za sjednicu vije¢a dostavlja se prijediog dnevnogreda.

Za sjednice vijeca na mreZnoj stranici Fakulteta postavljaju se odgovarajuéi prilozi za
tocke dnevnog reda koje se predlaZu.

Za sjednice vijeca zavoda prilozi za to¢ke dnevnog reda mogu se slati i elektroni¢kom
postom uz sami poziv za sjednicu.

ObrazloZeni prijedlozi s prate¢im dokumentima koji se predvidaju za dnevni red
sjednice Fakultetskog vijeca trebaju biti dostavljeni na protokol najkasnije sedam (7)
dana prije odrZavanja sjednice.

Clanak 13.

Sjednice vije¢a mogu biti redovite i izvanredne a odrZavaju se u prostorima Fakulteta.
Redovite sjednice vije¢a odrZavaju se prema usvojenom kalendaru nastavne djelatnosti.
Redovite sjednice vijeca zavoda odriavaju se tjedan dana prije sjednice Fakultetskog
vijeca.

Po potrebi u slu¢aju hitnosti mogu se sazivati i izvanredne sjednice vije¢a, a dnevni red
se moze predloZiti jedan (1) dan prije sjednice.

Redovite i izvanredne sjednice vije¢a mogu se u opravdanim i hitnim slu¢ajevima odrZati
i elektroni¢kim putem (putem elektronitke poste ili u virtualnom okruZenju uz pomo¢
odgovarajuce platforme za videokonferencije) sukladno pozivu na sjednicu vijeéa.

Kod sjednice vijeca koja se odriava u virtualnom okruZenju nazoénima se smatraju
¢lanovi vijeca prijavljeni u videokonferencijski sustav putem kojeg se provodi sjednica i
samo oni mogu pristupiti elektroni¢kom glasovanju. O sjednici se sastavlja zapisnik o
podacima o elektronickom glasovanju te se isti usvaja na sljedecoj sjednici Vijeéa.
Glasovanje elektronitkim putem vr3i se tako da svaki &lan elektroni¢kim putem za
pojedini prijedlog glasuje ,ZA“, ,PROTIV, ili ,,SUZDRZAN“. Tajno glasovanje ne moZe se
odrZati elektronickim putem.

Nakon 3to je dnevni red sjednice Vije¢a usvojen elektoni¢kim glasovanjem moze se
pristupiti provodenju sjednice po tockama dnevnog reda. Elektroni¢ko glasovanje se u
pravilu otvara nakon zavrietka izvjeStajnog i diskusijskog dijela vezanog uz tu to¢ku, a
zatvara prelaskom na sljede¢u tocku prihvaéenog dnevnog reda uz objavu
predsjedavajuceg da se zatvara glasovanje za tu toéku. Uz zapisnik sjednice prilazu se
razultati elektroni¢kog glasovanja ¢lanova Vijeéa.

Clanovi Vije¢a imaju pristup Fakultetskom vije¢u u virtualnom okruzenju, a identitet
¢lana vijeca potvrduje se prijavom preko AAl Edu racuna.

Ukoliko se sjednica vije¢a odrzava putem elektronitke poste mora se odrediti krajnji rok
do kojeg ¢lanovi mogu glasovati, a koji ne moZe biti kraéi od 24 sata od trenutka poziva
za elektronicku sjednicu.

(10) O radu na sjednici koja je odriana putem elektronicke poste takoder se vodi zapisnik, a
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njegov prilog i sastavni dio su ispisi elektroni¢ke poste s glasovima ¢lanova vijeéa.

Clanak 14.

(1) Sjednici Fakultetskog vijec¢a predsjedavadekan.

(2) Uslucaju odsutnosti ili sprije¢enosti dekan moze ovlastiti jednog od prodekana da sazove
i predsjeda sjednicom Fakultetskog vijeca.

(3) Sjednici vije¢a zavoda predsjedava predstojnik.

(4) Predstojnika u slu¢aju odsutnosti ili sprije¢enosti zamjenjuje njegov zamjenik.

Clanak 15.

(1) Svako pitanje koje se predlaze za dnevni red sjednice, mora biti obradeno i
dokumentirano tako da ¢lanovi vije¢a o njemu mogu raspravljati i odlugivati.

(2) Predsjedavajuci sjednice vije¢a moZe odrediti da se za neku to¢ku dnevnog reda pribavi
dopunska dokumentacija ili miljenje tijela ili osoba, te da se to pitanje ne rjesava na
toj sjednici, odnosno da se povuce toéka s dnevnog reda.

Clanak 16.

(1) O nazoénosti na sjednici vijeca vodi se evidencija u koju se potpisuju &anovi vijeca,
odmah po dolasku na sjednicu.

(2) Nakon 3to zapisnifar prebroji nazoéne ¢Elanove vijeéa, predsjedavaju¢i obavjestava o
broju nazo¢nih i konstatira da li je nazo¢na potrebna vecina od ukupnog broja ¢lanova
vijeca.

(3) U slucaju kada se sjednica odriava u virtualnom okruzenju, tajnik Fakulteta duZan je
odmah na pocetku sjednice evidentirati nazo¢ne ¢lanove. Sjednici su nazo&ni oni élanovi
koji su ukljuéeni odgovarajué¢im uredajem s video prikazom. Iznimno, dekan moze
pojedinom Clanu vijeca odobriti nazoénost bez video prikaza.

(4) Kod glasovanja putem elektronitke poste nazoénim &lanovima vije¢a smatraju se oni
&lanovi koji su glasovali putem elektronicke poste.

(5) Sjednice vijeca mogu se odrZati, odnosno vijee moe pravovaljano odlucivati kad je
nazo¢no vise od polovice ukupnog broja &lanova.

(6) Nazocnost ¢lanova vije¢a moZe se utvrdivati i tijekom trajanja vije¢a ako predsjedavajudi
procjeni da nije nazo€an dovoljan broj &lanova vijeda.

(7) Ukoliko se tijekom trajanja sjednice vijec¢a utvrdi da nije nazo&na natpolovi¢na veéina
Clanova vije¢a predsjedavajuéi prekida sjednicu i izvje$tava nazoéne da ée biti
obavijedteni o terminu nastavka sjednice.

Clanak 17.

(1) Dnevni red sjednice vije¢a usvaja se na poéetku sjednice na prijedlog predsjedavajuceg.

(2) Poslije utvrdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu po pojedinim tockama.

(3} Tijekom sjednice vijece moZe izvrsiti izmjene u redoslijedu razmatranja pojedinih
pitanja utvrdenih u dnevnom redu.

(4) Tijekom rasprave mogu se iznositi misljenja, traZiti objadnjenja i postavljati pitanja o
predlozenim rjeSenjima.

(5) Predsjedavajudi zaklju¢uje raspravu kada utvrdi da vise nema prijavljenih za raspravu.
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(1)
(2)

(3)
(4)

(5)
(6)
(7)

(1)
(2)

(3)

(1)
(2)

(1)
(2)

(1)
(2)

Clanak 18.

Pravo i obvezu prisustvovanja i sudjelovanja u radu na sjednici vije¢a imaju svi ¢lanovi
vijeca.

Clanovi vije¢a duZni su, u sluaju opravdane nemoguénosti dolaska na sjednicu, u
pravilu 24 sata prije odrZavanja sjednice, odnosno neposredno nakon nastupa razloga
izostanka, o tome izvijestiti predstojnika zavoda, odnosno dekana Fakulteta.

Pod opravdanom nemogucnosti iz stavka 2. ovog €lanka podrazumijeva se sluzbena
odsutnost ¢lana vijeca i/ili bolest.

U radu Fakultetskog vijeca, bez prava glasovanja, sudjeluju tajnik Fakulteta, zapisnicar,
predstavnik reprezentativnih sindikata u znanosti i visokom obrazovanju, te osobe koje
predsjedavajuéi pozove na sjednicu.

Na sjednicama vije¢a zavoda mogu sudjelovati i zaposlenici zavoda na suradnickim,
nastavnim i struénim radnim mjestima, ali bez prava glasanja.

Na sjednice vijeéa mogu se pozvati i drugi sudionici, ako je potrebno za raspravu o
pojedinim tockama.

Clanovi i sudionici vije¢a duzni su Euvati podatke koje saznaju tijekom rada na sjednicama
vijeca, o éemu ih upozorava predsjedavajuci, ako ti podaci prema zakonskim propisima
nose oznaku tajnosti.

Clanak 19.

Na sjednici vije¢a ne moZe se govoriti bez odobrenja predsjedavajuéeg.

Prijave za rije€ istiCu se nakon $to se otvori rasprava o pojedinom pitanju, pa sve dok
predsjedavajuci ne zaklju€iraspravu.

Predsjedavajudi osigurava neometano sudjelovanje u raspravi, te moZe pozvati na red
i po potrebi prekinutisudionika u diskusiji i oduzeti mu rijec.

Clanak 20.

Predsjedavajudi daje rije¢ po redu kojim su se nazoéni javili za rijec.
Osoba koja dobije rije¢ moZe govoriti samo o pitanju o kojem se raspravlja po
utvrdenom dnevnom redu.

Clanak 21.

Vije¢e donosi odluke natpoloviénom ve¢inom prisutnih ¢lanova, osim ako nije drugaéije
propisano Zakonom, Statutom Sveudilista i Statutom Fakulteta.

Odluke se donose javnim glasovanjem, osim ako je Zakonom, Statutom Sveudilista ili
Statutom Fakulteta drugacije odredeno.

Clanak 22.

Clanovi vije¢a glasuju javno tako da se nakon $to predsjedavajuéi zatraZi izjadnjavanie,
dizanjem ruke izjasne ,,ZA“ ili ,PROTIV” ili da se suzdrZe od glasovanja.

Predsjedavajuéi prvo poziva nazotne da se izjasne tko je ,ZA” prijedlog, zatim tko je
»PROTIV® prijedloga, te tko se uzdrZao od glasovanja.
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(3) Ako se sjednica vijeca odriava u prostorijama Fakulteta glasovati mogu samo ¢&lanovi
vijeca koji su fizicki prisutni na sjednici.

(4) Odredbe Poslovnika koje se odnose na odrzavanje sjednica u prostorijama Fakulteta
vrijede i kada se sjednice odrZavaju u virtualnom okruZenju, osim kada se provodi tajno
glasovanje.

(5) Vijeée, na prijedlog predsjedavajuéeg ili jedne &etvrtine svih &lanova vije¢a, mose
donijeti odluku da se o pojedinom pitanju, o kojem nije predvideno tajno glasovanije,
ipak glasuje tajno.

Clanak 23.

(1) Tajno glasovanje provodi se putem glasackih listi¢a.

(2) Glasacki listi¢i moraju biti iste velitine, boje i oblika te ovjereni pe¢atom Fakulteta.

(3) SadrZaj glasackog listica u svakom pojedinom sluéaju utvrduje predsjedavajuéi
sjednice, ovisno o sadrzaju prijedloga o kojem seglasuje.

(4) Svaki ¢lan vijeca dobiva po jedan listi¢ na kojem treba zaokruziti ZA ili PROTIV ili ime
odnosno imena kandidata, a koji nakon ispunjavanja stavlja u glasa¢ku kutiju.

(5) Glasakki listi¢ koji nije pravilno ispunjen, odnosno iz kojega se ne moe utvrditi za §to je
¢lan vijeéa glasovao, smatra se nevazeéim.

Clanak 24.

(1) Za provedbu tajnog glasovanja vije¢e imenuje Povjerenstvo od tri &lana. Clanovi
povjerenstva su &lanovi vijeda. Jedan ¢lan Povjerenstva je predsjednik.

(2) Po zavretku glasovanja Povjerenstvo utvrduje rezultate glasovanja, te predsjednik
Povjerenstva objavljuje da li je prijedlog o kojem se glasovalo prihvaéen ili odbijen.

Clanak 25.

Po zaklju€enju rasprave o pojedinoj to¢ki dnevnog reda predsjedavajuéi u skladu s iznijetim
prijedlozima formulira sadriaj odluke o kojoj e se glasovati.

Clanak 26.

Po zavrietku svih to¢aka utvrdenih dnevnim redom, predsjedavajuéi zaklju¢uje sjednicu.

Clanak 27.

(1) Fakultetsko vijece i vije¢e zavoda donosi odluke i zakljucke.
Odlukom se rje3avaju pitanja iz zakonske i statutarne nadleZnosti vijeca.
Zaklju¢kom se rjesavaju:
- pitanja koja se ti¢u postupka (proceduralna pitanja)
- pitanja koja je vijece ovlasteno razmatrati, ali ne i odlucivati o njima ve¢ ih
prosljeduje na odlucivanje nekom drugom tijelu,
- pitanja o kojima vijece izraZzava svoj neobvezujudi stav ili misljenje o pitanjima iz
podrucja rada Fakulteta ili njegovih tijela.
(2) Odluke i zakljucke Fakultetskog vijeéa potpisuje dekan ili predsjedavajuéi sjednicom na
kojoj je Odluka donesena.
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Odluke i zakljucke vije¢a zavoda potpisuje predstojnik ili predsjedavajuéi sjednicom na
kojoj je Odluka donesena.

Clanak 28.

O radu na sjednici vijeca, zapisni€ar vodi zapisnik.

Zapisnik sadrZi popis prisutnih ¢lanova, podatke o radu na sjednici i o donesenim
odlukama.

U zapisnik se unose i rezultati glasovanja o pojedinim toékama, te eventualna izdvojena
misljenja o istima.

Sjednice vije¢a, mogu se po potrebi i snimati, ako tako odluci vijeée na prijedlog
predsjedavajuceg i ako postoji opéi akt Fakulteta koji definira legitiman interes, svrhu
obrade osobnih podataka i druge pravne elemente u skladu s Opéom uredbom o zagtiti
osobnih podataka i drugim pozitivnim pravnim propisima koji ureduju tematiku
prikupljanja, obrade i €uvanja podataka.

Clanak 29.

Zapisnik Fakultetskog vije¢a na koji nije bilo primjedbi, odnosno zapisnik u kojem su
izvrSene izmjene zakljuckom vijeca, usvaja se u skladu s &l. 21. st. 1. ovog Poslovnika.
Usvojeni zapisnik Fakultetskog vije¢a potpisuju predsjedavajudi sjednice i zapisnicar i
objavljuje se na mreznim stranicama Fakulteta.

Izvornici zapisnika ¢uvaju se u arhivi Fakulteta.

SUSPENZIVNI VETO
Clanak 30.

Pravo suspenzivnog veta na odluke Fakultetskog vije¢a imaju studentski predstavnici
prilikom odlucivanja o pitanjima od interesa za studente ito:

- promjena uvjeta studiranja,

- promjene sustava studija,

- osiguranje kvalitete studija,

- dono3enje i izmjene nastavnih programa,

- utvrdivanje izvedbenih planova studija,

- studentski standard.

Suspenzivni veto studentski predstavnici mogu upotrijebiti, ako to zatraZi vecina od
ukupnog broja studentskih predstavnika u Fakultetskom vijeéu.

Nakon uporabe suspenzivnog veta Fakultetsko vije¢e ponovno raspravlja o tom pitanju
najranije u roku od 8 dana. U ponovljenom odlu¢ivanju nema moguénosti suspenzivnog
veta.

U ponovljenom odlucivanju odluka se donosi natpoloviénom vedinom glasova svih
¢lanova Fakultetskog vijeéa.
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VIII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 31.

(1) Stupanjem na snagu ovog Poslovnika o radu Fakultetskog vijeca i vije¢a zavoda prestaje
vatiti Poslovnik o radu Fakultetskog vijeéa i vije¢a zavoda Klasa: 003-05/11-02/0002
Urbroj:2181/206-01-11-0003 od 4. oZujka 2011. godine.

(2) 1znimno od ¢l. 5. st. 7. ovog Poslovnika izbori za élanove Fakultetskog vije¢a mogu se u
tekucoj kalendarskoj godini provesti do 30. rujna 2023.

(3) Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i ili
mreznoj stranici Fakulteta.

Clanak 32.
Izmjene i dopune ovoga Poslovnika donose se na naéin propisan Statutom Fakulteta.

Klasa: 011-04/23-02/001
Ur.broj: 2181-206-1-1-23-001

Pfdf.d}ssc/Bl:\:naimir Lela

Ovaj Poslovnik objavljen je na mreZnoj stranici Fakulteta dana 10. srpnja 2023. godine te je
stupio na snagu dana 18. srpnja 2023. godine.

V.D/D

-
Prof.dr.sc.\Br/éni\%ir Lela
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