We care for your business

SSETM@@

Upute za upise

Jesenki rok 2024.



U ovim za postupak e-upisa na Fakultet elektrotehnike, strojarstva i
brodogradnje u Splitu - jesenski rok 2024.
Detaljne informacije o koracima za upis u prvu godinu sveuciliSnog prijediplomskog studija se nalaze na

stranici https://www.fesb.unist.hr/upisi/prijediplomski/ odnosno za upis u prvu godinu strué¢nog
prijediplomskog studija na stranici https://www.fesb.unist.hr/upisi/strucni/

Molimo Vas da prije pripremite dokumentaciju koja je navedena na stranicama i platite upisninu
(obavezno) ili Skolarinu (ako je porebno).

Korak 1:

Svi brucosi koji imaju pravo upisa dobivaju SMS poruku dobrodoslice, u kojoj potvrduju namjeru upisa.
Ukoliko Vam iz bilo kojeg razloga SMS poruka ne dode do predvidenog datuma (Cetvrtak 19.9.2024.
10:00 sati) na linku https://e-poslovanije.fesb.unist.hr/namjera _upisa/ mozZete potvrditi namjeru upisa
(isti link dobivate i u SMS poruci)

Na dnu web stranice nalazi se okvir u kojem upisujete Vase podatke, OIB i Upisni broj (koji vam je
postani-student pripremio).

Upisni broj
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Potvrdujem namjeru upisa

Odustajem od upisa

Potvrda upisa se mozZe izvrsiti do petka, 20. rujna 2024. do 12:00 sati. Svi koji su do tog roka potvrdili
namjeru upisa dobivaju SMS poruku sa inicijalnom lozinkom za pristup sustavu e-upisa. Ako do tog
trenutka ne potvrdite namjeru upisa, smatrati ¢e se da ste odustali od upisa.

Korak 2:
Inicijalnu lozinku koju ste dobili SMS-om treba Sto prije primijeniti, bez obzira $to se sa njom moZete pet

puta logirati u sustav e-upisa prije zaklju¢avanja korisni¢kog racuna.
Na stranici https://login.aaiedu.hr/promjenazaporke se vrsi promjena inicijalne zaporke

U Internet pregledniku otvorite poveznicu https://login.aaiedu.hr/promjenazaporke/

Obavezno unesite puno korisnicko ime koje ste dobili u formatu ime.prezime@fesb.hr
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Pod ZAPORKA unesite inicijalnu zaporku koju ste dobili SMS-om, a pod [~
NOVA ZAPORKA i PONOVITE ZAPORKU unesite vasu novu zaporku. Nova KORISNICKA OZNAKA
zaporka mora imati minimalno 8 znakova i sadrzavati bar 2 znamenke i i prezimo@iest

bar 2 slova. Lozinke upisane u polja NOVA ZAPORKA i PONOVITE

ZAPORKU i moraju biti jednake.
Zapamtite novu zaporku, jer ¢e vam trebati za koristenje ostalih usluga. e —
PONOQVITE ZAPORKU

Korak 3:
*Nova zaporka mora imati minimalno 8 znakova i
: : : : : e e e,
Odlazite na stranicu https://student.fesb.unist.hr, gdje se odraduje prsane u polia “Nova zaporka” moraju bl jednake.
. VAZNO: zbog posebnosti sustava skole hr kc_risﬂiz:l iz
ostatak e-upisa. SRl Ak o vek s stoniiet . dorbons akole hr zapork

promijenite na adresi hitps:iflozinka.skole.hr!.

Logirate se sa korisnickim imenom i lozinkom koju ste u prethodnom

koraku izmijenili.

VAZNO: korisni¢ko ime se unosi u obliku ime.prezime , dok se @fesb.hr automatski unosi i nije
potrebno ponovno unositi (prijavljuje gresku ako se dodatno unese).

Prijavite se za nastavak
& ime.prezime @feshb.hr

Promjenu inicijalne lozinke moZete uciniti na poveznici https:/login.aaiedu.hr/promjenazaporke

Klikom na prijava prijavljujete se u sustav. Sucelje sustava je prikazano na slici ispod. Kad ste se prijavili
u sustavi idete na UPIS STUDENATA (zaokruZeno crvenom bojom na slici).
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Upute preuzimanje knjiga
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https://student.fesb.unist.hr/

Korak 3: Ovjera upisne dokumentacije

Klikom na Potpisivanje dokumentacije moZete preuzeti odnosno ovjeriti upisnu dokumentaciju. Klikom
na Preuzmi upisnu dokumentaciju mozZete upisnu dokumentaciju preuzeti na svoje racunalo u svrhu
provjere iste.

Da bi ovijerili upisnu dokumentaciju potrebno je kliknuti na Ovjeri upisnu dokumentaciju te potom na
sko¢nom prozoru odabrati Primjeni. Bez ovog koraka se ne moZe nastaviti sa upisom.
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UPISI STUDENATA

&  Potpisianje dokumentaciie

Potpisivanje dokumentacije

Ovjes
‘ ¥ Ovjeri upisnu dolumentaciju ’

Korak 4: UCitavanje fotografije za studentsku iskaznicu u sustavu

Slijededi korak je ucitavanje slike za studentsku iskaznicu. Isto ¢emo napraviti na nacin da kliknemo
na Ucitavanje dokumentacije te potom na Ucitavanje slike zapocinjemo s ucitavanjem slike
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UPISI STUDENATA

Potpisivanje dokumentacije
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Klikom na U¢itaj sliku otvara nam se mogucénost odabira slike s raunala

2 U slies
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Zatim odabiremo sliku koju Zelimo te klikom na open moZemo urediti sliku i ucitati u sustav (slika
dolje). Sliku moZzemo povecati ili smanijiti klikom na + ili — ispod slike te namjestiti u sredinu okvira

tako da kliknemo na sliku i pomi¢emo miSem sliku unutar okvira. Klikom na izrezi i ucitaj sliku
uc¢itavamo u sustav.

IzreZi i ucitaj sliku
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‘ lzredi i utitaj sliku I ¢ dustani

(slika 9.)
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Osoba treba biti fotografirana od ramena navise, ispred bijele ili svijetlosive pozadine. Fotografija
smije prikazivati iskljucivo fotografiranu osobu (nikakve druge osobe ili predmete), bez dodatnih sijena
i bez ikakvih objekata u pozadini fotografirane osobe. Prilikom izrade fotografije obvezno
slijedite Upute za izradu fotografije za e-dokumente

Ako ste u mogucnosti, priloZite (skenirajte) sliku koji koristite i za sluzbene dokumente. Prilikom
skeniranja i u¢itavanja (i obrade) pripazite da Vam ne ostane okvir oko slike.

Ucitanu sliku potrebno je klikom na Pohrani pohraniti u sustavu.

Korak 5: Ucitavanje ostalih dokumenata
Klikom na stranicu Ucitavanje ostalih dokumenata na lijevom izborniku otvara se stranica za ucitavanje

preostalih potrebnih dokumenata.
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Potpisivanje dokumentacije

Uc¢itavanje ostalih dokumenata
Usitavanje dokumentaciie

Odabir smiera studia

Za svaki pojedini dokument treba kliknuti na Ucitaj dokument i priloZiti odgovarajucu datoteku.
Klikom na gumb Pohrani u sustav se spremaju svi uneseni dokumenti


https://data.fesb.hr/documents/public/Upute_za_fotografije.pdf

Nakon Sto ste unijeli sve trazene dokumente, sluzbenice studentske sluzbe zapocinju provjeru
dokumentaciju svakog kandidata. Ako pojedini dokument ne bude prihvacen, dobit ée te obavijest da
morate ponovno ucitati trazeni dokument.

Kada sva dokumentacija bude prihvaéena, i kada vasa upisnina i Skolarina (ako je primjenjivo) bude
evidentirana, upis ¢e se izvrsiti do kraja i dobivate novu SMS poruku sa obavijesti da je upis izvrSen u
cijelosti.

Nakon toga ¢e te modéi pristupiti studomatu https://www.isvu.hr/studomat/hr/prijava koristedi
korisni¢ko ime i lozinku iz koraka 3.

Napomena:

Upis se ne moze izvrsiti u cijelosti kada:
e Niste ovjerili upisnu dokumentaciju iz koraka 3
e Niste ucitali sliku prema uputama, te je slika odbijena od strane studentske sluzbe
e Niste prilozZili svu ostalu potrebnu dokumentaciju, ili je pojedini dokument odbijen
e Nije evidentirana uplata Skolarine za studenti koji moraju platiti Skolarine

Studenti koju su ve¢ prije studirani na nekom visokom ucilistu u RH se mole za strpljenje, kako zbog
dodatnih koraka koje je potrebno napraviti upis se ne moZze izvrsiti u relativno kratkom roku. U slucaju
da je potrebna neka dodatna informacija, djelatnici studentske sluzbe ¢e Vas kontaktirati (kontakt
informacije koje ste ostavili na postani-student).

Studenti koji nemaju pristup usluzi e-gradanin, i ne mogu pribaviti digitalno potpisane dokumente (rodni
list, domovnica, potvrda o prebivalistu) mogu privremeno ucitati skenirane dokumente, a potom prilikom
prvog dolaska na FESB studentskoj sluzbi predati originalne dokumente.


https://www.isvu.hr/studomat/hr/prijava

